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Teams meeting — szerepkorok beallitasa

1. Szerepkorok és azok jogosultsagai

Harom féle szerepkor létezik egy Teams értekezletben:

-Szervezd (Organizer)

-El6ado (Presenter)

-Résztvevd (Attendee)

Szervez6 csak egy felhasznalé lehet egy értekezletben — aki |étrehozza azt.

Az el6addnak, pontosan megegyez6 jogosultsdga van a szervezbvel. Alapértelmezett
bedllitds az, hogy minden meghivott felhasznalé el6add jogkort kap, kivéve a vendég
felhasznaldk, 6k csak résztvevék lehetnek.

Szervez(6 & ElGado jogosultsagai (az 6sszes jogosultsag):

Hang és videdmegosztas (kamerakép)

Az értekezlet csevegésében irhat

Tartalom megosztas (képerny6kép, PPT, Whiteboard stb.)

Egy megosztott PPT egyéni lapozasa

PowerPoint el6adas irdnyitdsa

Barmelyik résztvevd lenémitdsa — beleértve az el6addkat is

Barmelyik résztvevé eltavolitdsa az értekezletbdl — beleértve az el6addkat is
Az értekezletbe beengedni a tovabbi résztvevéket (pl.: vendégeket)
Résztvevlk szerepkorét meg tudja valtoztatni (kivéve a szervezdjét)

Felvétel inditasa az értekezletrél (Recording)

Résztvevd jogosultsagai:

Hang és videdmegosztas (kamerakép)
Az értekezlet csevegésében irhat
Egy megosztott PPT egyéni lapozasa



Cim: 1117 Budapest, Pazmany Péter sétany 1/A, 6. emelet 6.127 szoba
1088 Budapest, Muzeum korut 4/C, Alagsor 61/A. szoba
E-L-T-E Telefon: 372-2500/6800
E-mail: operator@elte.hu
Honlap: iig.elte.hu

2. Szerepkorok beallitasa

2.1. Egy Utemezett értekezletnél, a meghivott felhasznaldk jogosultsagait, elGre be lehet
allitani.

Miutan elkészilt az értekezlet naptar bejegyzése, akkor az esemény szerkesztésére
kattintva —majd a ,,...” falon ki kell valasztani az , értekezlet beallitdsok” gombot.

Q. Keresés

= Teszt Csevegés Fijlok  Részletek  Utemezési seged Ertekezletjegyzetek Rajztibla m Bezaras
a ® Ertekezlet térlése | --- & Nyomon kévetés
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Ez a beallitas gomb az értekezlet csatlakozasnadl is elérhetd:

Q, Keresés

Teszt Csevegés Fijlok Részletek Utemezési segéd  Ertekezletjegyzetek  Rajztabla m Bezaras

X Ertekezlet térlése

Nyomon kévetés
"&F  smeretlen

Nem kotalezd résztvevsk: AT AD TestUser2 X Nem kételezd résztvevdk

AD TestUser2

Ismeretlen

A3 AD Tesztel6 Felhasznalé 3 % AT

A3 AD Tesztel6 Felhasznald 3
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2020. okt. 2. 8:00 ~ 30perc @ Egész napos
Javasolt idépontok: 8:00-8:30 8:30-9:00 9:00-9:30
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Bekapcsolédas Microsoft Teams-értekezletbe

Tovabbi informacié a Teamsrél | Ertekezlet besllitasai
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Ekkor egy bongész6ben megnyilik az értekezlet bedllitdsai, ahol a ,kik tarthatnak
elGadast” részt kell szerkeszteni. Ahogy korabban irtuk, alapértelmezett beallitds az,
hogy mindenki el6adé.

B <—3| Wi Ertekezletbedliitdsok | + - *
— = 0O (nt £ | https://teams.microsoft.com/meetingOptions?language=hu-huftenantid=b366dbcd-41c3-4451-8; ke = 1 =
@

Teszt
2020. oktober 2. 7:30 - 8:00
& AD TestUserl

Ertekezletbeallitisok

Ki tudja megkeriilni az elészobat? Szervezeten belll szemeélyek W
A hivek mindig megkertilhetik az elészobat Nem (O_,'
Hangos értesités lejatszdsa, amikor egy hivo bekapcsolodik

o s oen @D
vagy kilép

=

Kik tarthatnak el6adast? Meghatarozott személyek W
Ertekezlet eléadéinak kivilasztisa P ~

% Palinkés Szabolcs

© 2020 Microsoft Corporation. Minden jog fenntartva | Jogi kézlemények | Adatvédelmi szabdlyzat | Harmadik felekkel kapcsolatos kézlemények |

Ha csak kijelolt személyeknek szeretnénk el6addi jogkort adni, akkor a ,Meghatarozott
személyek” -re kell beallitani a , kik tarthatnak el6adas” részt.

Ekkor megjelenik egy , Ertekezlet el6addinak kivalasztasa” fiil, ahol tudunk keresni az
eseménybe meghivott személyek kozott.
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Ha rajtunk kiviil mds el6add nem szlikséges, akkor a ,Csak én” opciét érdemes
valasztani:

B EJ i@ Ertekezletbedllitisok X ‘+ v - X
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Teszt

2020. oktéber 2. 7:30 - 8:00
&, AD TestUser1

Ertekezletbeallitasok

Ki tudja megkertilni az el6szobat? Szervezeten beluli személyek v
A hivok mindig megkeriilhetik az elészobat Nem © )
:iaa;f:islééprtesite’s lejatszasa, amikor egy hivé bekapcsolodik joen Q
Kik tarthatnak el6adast? Csak én v

© 2020 Microsoft Corporation. Minden jog fenntartva | Jogi kézlemények | Adatvédelmi szabalyzat | Harmadik felekkel kapcsolatos kézlemények |
Tovabbi informacié

Van lehetGség Tarsszervezd beallitasara is az értekezletbedllitdsokban, ilyen esetben a
tarsszervezének beadllitott személy jogosultsdgot kap az értekezlet beallitasainak
szerkesztésére, Melléktermek (Breakout Room) inditasara/kezelésére, illetve minden
jogot, ami az el6adéi jogosultsaggal jar.

Fontos megjegyzés: Egy adott személyt egyszerre el6addnak és tarsszervez6nek nem
lehet bedllitani, de a tarsszervez6nek meglesz minden jogosultsaga, ami egy el6addnak
a meetingen.
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2.2. Egy folyamatban lévé értekezletnél, ezeket a jogosultsagokat, a résztvevek listajat
megnyitva tudjuk szerkeszteni, egy adott felhasznalén - akit szerkeszteni akarunk —jobb
egérgomb, majd ott lesz, hogy ,,Bedllitas résztvevéként”.

Csatornaalapt G értekezlet

& B

Résztvevidk

Kitlzés
! Kiemelés
4 Beéllitas résztvevoként

£ Eltavolitas az értekezletbdl

A rannkas >zanoles

Javaslatok (3 résztvewd)

@ AD TestUser2

@ AD Tesztel6 Fe... Csatlakozdsi kérelem

@ Pilinkas Szabolcs

Palinids Szabolcs &

Ha egy résztvev6bdl szeretnénk el6adét csindlni, akkor a ,Beallitds résztvevéként”
helyett ,Bedllitas el6adoként” gomb lesz ott.
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2.3. Van egy bedllitasi lehet6ség arra, hogy a részvevSk ne tudjanak hozzaszdlni egy

meetinghez (csak az el6addk):
@

Nem litemezett értekezlet

2, Palinkas Szabaolcs

Ertekezletbeallitasok

Ki tudja megkeriilni az eldszobat? Szervezeten bellli személyek %
A hivék mindig megkeriilhetik az elészobat Nem (O )
:aa;f:;ééprtesités lejatszasa, amikor egy hivé bekapcsolodik Igen ()
Kik tarthatnak eléadast? Mindenki %
Visszahangositas engedélyezése a résztvevok szamara Igen ()

Az alapértelmezett beallitas az, hogy barki be tudja kapcsolni a mikrofonjat és kamerajat.
Viszont ezek az opciok kikapcsolhatéak az értekezletbeallitdsokban a résztvevik

szamara.

Meeting kdzben egy el6addi jogosultsaggal rendelkez6 személy jogot tud adni barmelyik
résztvevOnek arra, hogy bekapcsolja a kamerdjat vagy a mikrofonjat, azzal, ha jobb
egérgombbal rakattint a résztvevdére. A résztvevéknek megadott jogosultsagot el is lehet
venni. KépernyS6t megosztani csak az el6addi jogosultsaggal rendelkezé felhasznalok

tudnak!
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BGvebb, hivatalos, angol nyelvi Microsoftos leirast az aldbbi linken talal:

https://support.microsoft.com/en-us/office/roles-in-a-teams-meeting-c16fa7d0-1666-4dde-
8686-0a0bfel16e019

Ha kérdése vagy észrevétele van, irjon az 1IG munkatarsainak a teams@elte.hu cimre.

Sikeres hasznalatot kivan az ELTE 1IG csapatal
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