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Teams Meeting – Breakout Rooms 
(„Melléktermek”) 

 
Megjelent a Breakout Rooms lehetősége a Teamsben. Ez egy csoportmunka feladatnál, 
nagyon hasznos funkció lehet. 

Ehhez a legfrissebb Teams kliens kell és be kell kapcsolni az „új értekezlet élményt” a kliens 
beállításában, MINDEN résztvevőnek, különben nem működik!! 

 

Megj.: Ez a funkció legkésőbb 2021. januárjában lesz elérhető mindenki számára 
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1. Termek létrehozása 

Belépve a meetingbe, felül látható a melléktermek létrehozása gomb: 

 

FONTOS megjegyzés: CSAK a meeting szervezője (aki létrehozta a meetinget) tud létrehozni 
termeket. Ez a jog nem átadható! 
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Az első lépés, hogy meg kell adni, hogy hány darab teremre (al-meetingre) van szükség. A 
másik beállítás, hogy a résztvevőket automatikusan, vagy manuálisan szeretné rendezni. Az 
automatikus rendezés a résztvevők és a szoba függvényében kiírja a képernyőre, hogy 
hogyan lesznek rendezve a felhasználók. 
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A leírásban az alábbi beállítást alkalmazom: 

 

Számomra létrejött 2db szoba, amihez hozzárendelte a felhasználókat a program, de ekkor 
még mindenki a Fő meetingben található.  
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2. Felhasználók rendezése, a szobák beállítása 

Ezek után megnyitva a melléktermek gombot, mint szervező, látom a termek állapotát. Mivel 
az automatikus rendezést alkalmaztam, mindenki kapott egy termet. Ha valaki utólag lép be 
a meetingbe vagy a Manuális rendezést választjuk, akkor a szobák felett találhatóak, azok a 
felhasználók, akikhez nem tartozik terem: 
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Ekkor kiválasztva a felhasználót / felhasználókat utólag is berendezhetjük a kívánt csoportba 
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Hozzárendelésnél, látszik a szoba neve és az, hogy hány fő tartozik a teremhez. Ha minden 
résztvevőt hozzárendeltünk, akkor ezt jelzi is a rendszer: 
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Ha szükséges utólag is létre lehet hozni új Termeket: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Cím: 1117 Budapest, Pázmány Péter sétány 1/A, 6. emelet 6.127 szoba 
         1088 Budapest, Múzeum körút 4/C, Alagsor 61/A. szoba 
Telefon: 372-2500/6800   
Fax: 372-2500/6741, 372-2991 
E-mail: operator@elte.hu 
Honlap: iig.elte.hu 

 
 

 

Egy üres termet csak átnevezni lehet vagy törölni, míg amihez felhasználók vannak 
hozzárendelve megnyitható. Ha kitörlünk egy szobát, amihez felhasználók vannak rendelve, 
Ők ezt követően nem lesznek egy szobához sem rendelve. 
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Amíg nem nyitjuk meg a szobákat, addig nem lehet hozzájuk csatlakozni. Meg lehet nyitni 
egyesével (adott szobán jobb egérgomb), vagy az összeset egyszerre (szoba létrehozása 
gomb mellett): 

 

Szoba megnyitásakor, a résztvevőket áthelyezi a szobába. 

Megj.: Ha valakit nem rakott át automatikusan a rendszer, akkor valószínűleg nem Windows 
10 Teams klienset használ, vagy nincs megfelelően frissítve! 

Bármelyik megnyílt szobába be lehet lépni szervezőként (adott szobán jobb egérgomb 
csatlakozás, ekkor a fő meetinget várakozóba rakja a Teams, mivel egyszerre csak egy 
meetingben lehetünk benne), de a résztvevők, csak a hozzájuk rendelt szobába és a Fő 
meetingbe tudnak belépni (1-1 gombjuk van erre). 
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Szervezőként anélkül, hogy belépnénk a szobába, lehet közleményt küldeni az összes 
szobába („…”-ra kattintva): 

 

Ekkor minden szoba chatjére egy „Fontos”-nak megjelölt üzenet jelenik meg. 
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Végezetül a szobákat be lehet zárni, itt is lehet egyesével az adott szobára kattintva, vagy 
egyszerre az összes szobát (Nyitott szobát törölni nem lehetséges!): 

 

Termek bezárása után, minden résztvevőt visszarak a fő meetingbe. 

További Microsoftos leírást itt talál: 

 Using breakout rooms in Teams - Microsoft Teams | Microsoft Docs  
 Create and manage breakout rooms during class meetings - Office Support (microsoft.com) 

 

Ha kérdése vagy észrevétele van, keresse az IIG-s diszpécsereket a 6800-ás központi 
melléken. 

Sikeres használatot kíván az ELTE IIG csapata! 

 


