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Videdkonferencia Terem lefoglalasa és
hasznalata

1. Terem lefoglalasa

El6feltétel: Az Uj (0365) levelezést kell hasznalnunk, ami Outlook klienssel, illetve
webes fellileten érhet6 el.

1.1: A webes feliletre belépve (outlook.office.com), a Naptar nézetet kell valasszuk.
Majd az ,Uj esemény” gombra kell kattintani, ahol elkészitjiik az Online meetinget
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Adjon cimet az értekezletnek és hivja meg a résztveviket, majd valasszon id6pontot,
hogy mikor szeretné a Meetinget megtartani.

Szoba vagy hely keresésnél talldzza ki a kivant helységet és vélassza ki, hogy Teams-
értekezletet is szeretne az eseményhez.

FONTOS: Ha nem készil hozza Teams értekezlet, akkor a Teams rendszerben nem
lehet csatlakozni a meetinghez!!
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Ha tetszés szerint mindent kitoltott, akkor kildje el a meghivdkat a résztvevGknek.
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A helység attdl figgéen, hogy szabad-e vagy sem, el fogja fogadni automatikusan a
foglaldst, errél On, mint szervezd, visszaigazolast fog kapni.
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Az On elkildoétt levelei kézott ott lesz a meghivd és az, hogy kik kaptak meg a
meghivot. Itt le lehet ellendrizni, hogy biztos |étrejon-e az eseményhez a Teams-
értekezlet:
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Bekapcsolédas Microsoft Teams-értekezletbe

1.2: Outlook kliens programban szintén a Naptar nézetet valasszuk, majd ha telepitve
van a Teams kliensprogram a géptinkre, akkor ott lesz a Teams értekezlet gomb a
kliensben:
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Az esemény létrehozasa nagyjabdl ugyanabbdl a l1épésekbdl all, mint a webes
fellleten. Itt is a helységnél kell kivalasszuk, hogy melyik termet szeretnénk lefoglalni:
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Terem hasznalata

A teremben egy elGre telepitett szamitégép lesz Windows operacios rendszerrel. Az
eszkozre telepitve van a Teams kliensprogramja, ami csatlakozik a rendszerhez és be
is van jelentkezve az adott terem felhasznaldja. Ezt a felhaszndldt szintén meghivtuk
a Teams meetingre, igy ez a ,,szoba felhaszndld” is be tud jelentkezni az értekezletbe.
Ez ellenérizhetd, ha a profilra kattintunk a jobb fels6 sarokban:

Csatlakozas csoporthoz

ET

ELTE Trefort-kerti Vidkonf Terem
ey

Elérhet6 >
EH

Csatlakozas a csoporthoz egy
kéd hasznalataval

Kad megaddsa

A mobilalkalmazas letoltése

Kijelentkezés

Megjegyzés: Ha nincs bejelentkezve a felhasznald, vagy rossz felhaszndald van
bejelentkezve, kérem jelezze a diszpécsereinknek a 6800-as egyetemi melléken.
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A felhaszndlo Naptarjara kell kattintani, ahol lathatjuk a felhasznalé lefoglalt
eseményeit, koztik a sajatunkat is, ahova csatlakozhatunk.
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Nyomjunk ra az eseményre, majd a jobb fels6 sarokban csatlakozas:
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AD TestUser1 Csevegés Fajiok  Részletek  Ertekezletiegyzetek  Rajztsbla IR Bezaras
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Ha kérdése vagy észrevétele van, keresse az l1G-s diszpécsereket a 6800-as kdzponti
melléken.

Sikeres hasznalatot kivan az ELTE 1IG csapatal



