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Teams értekezlet — szerepkorok beallitasa

1. Szerepkorok és azok jogosultsagai

Harom féle szerepkor létezik egy Teams értekezletben:

-Szervezd (Organizer)

-El6add (Presenter)

-Résztvevd (Attendee)

Szervez6 csak egy felhasznalé lehet egy értekezletben — aki |étrehozza azt.

Az el6addnak, pontosan megegyezG jogosultsdga van a szervezével. Alapértelmezett
bedllitds az, hogy minden meghivott felhasznalé el6adé jogkort kap, kivéve a vendég
felhasznaldk, 6k csak résztvevék lehetnek.

Szervez(6 & ElGado jogosultsagai (az 6sszes jogosultsag):

e Hang és videdmegosztas (kamerakép)

o Az értekezlet csevegésében irhat

e Tartalom megosztas (képerny6kép, PPT, Whiteboard stb.)

e Egy megosztott PPT egyéni lapozasa

e PowerPoint el6adas irdnyitdsa

e Barmelyik résztvevd lenémitasa — beleértve az el6addkat is

e Barmelyik résztvev( eltavolitdsa az értekezletbél — beleértve az el6addkat is
o Az értekezletbe beengedni a tovabbi résztvevbket (pl.: vendégeket)

e Résztvevbk szerepkorét meg tudja valtoztatni (kivéve a szervez6jét)

e Felvétel inditasa az értekezletrél (Recording)

Résztvevd jogosultsagai:

e Hang és videdmegosztas (kamerakép)
o Az értekezlet csevegésében irhat
e Egy megosztott PPT egyéni lapozasa

2. Szerepkorok bedllitasa

2.1. Egy (itemezett értekezletnél, a meghivott felhasznaldk jogosultsagait, elére be lehet
allitani.
Miutan elkésziilt az értekezlet naptdr bejegyzése, akkor az esemény szerkesztésére
kattintva —majd a ,,...” falon ki kell valasztani az , értekezlet beallitdsok” gombot.
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Q, Search

Test Chat Files Details Scheduling Assistant  Meeting notes ~ Whiteboard

* Cancel meeting D @ Tracking

Vs Test AD TestUser1
Organizer
o % Pélinkas Szabales % % Palinkas Szabolcs
Unknown
Optional: AT  AD TestUser2 x A3 AD Teszteld Felhaszndlé 3 = Optional
AT AD TestUser2
Unknown
A3 AD Teszteld Felhasznalé 3
Oct 2, 2020 T30AM

Unknown

Oct 2, 2020 800AM ~ 30m @ All day
Suggested: 8:00 AM-8:30 AM 8:30 AM-9:00 AM 9:00 AM-9:30 AM

] Does not repeat v

@ Add location
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Q, Search

Test Chat Files Details Scheduling Assistant  Meeting notes  Whiteboard

» Cancel meeting Tracking

Vi Test Time zone: (UTC+01:00) Belgrade, Bratislava, Budapest, Ljubljana, Prague* AD Testlser1
Organizer

Meeting options

o % Palinkas Szabolcs = Pélinkas Szaboles

Unknown
Optional: AT AD TestUser2 X A3 AD Tesztels Felhaszndlo 3 = Optional
AT AD TestUser2

Unknown

AD TesztelS Felhaszndlé 3
Unknown

Oct 2, 2020 T30 AM v -

Oct 2, 2020 800AM ~ 30m @ All day
Suggested: 8:00 AM-8:30 AM 8:30 AM-9:00 AM 9:00 AM-9:30 AM

%] Does not repeat v

@ Add location
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Ez a beallitas gomb, az értekezlet csatlakozasndl is elérhet6:

Q, Search

Tesz1:2 Chat Files Details Scheduling Assistant  Meeting notes  Whiteboard

> Cancel meeting Tracking
Lt
Unknown
Oct 2, 2020 8:00 AM  ~
Oct 2, 2020 830AM ~ 30m @ All day

Suggested: 8:30 AM-2:00 AM 9:00 AM-0:30 AM 2:30 AM-10:00 AM

] Does not repeat

© Add location

- B va Q %’ L'E'J 5 M Paragraph T, = =

Join Microsoft Teams Meeting

Learn more about Teamns | Meeting cptlons@
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Ekkor egy bongészében megnyilik az értekezlet beallitasai, ahol a ,kik tarthatnak

elGadast” részt kell szerkeszteni. Ahogy korabban irtuk, alapértelmezett bedllitas az,

hogy mindenki el6adé.

Ha csak kijel6lt személyeknek szeretnénk el6addi jogkort adni, akkor az
,Meghatarozott személyek” -re kell bedllitani a ,kik tarthatnak el6addas” részt.

Ekkor megjelenik egy , Ertekezlet el6addinak kivalasztasa fiil, ahol tudunk keresni az

eseménybe meghivott személyek kozott:

| <—E|| Wi Meeting options ® ‘—i— R _
~ = 0O £ | https://teams.microsoft.com/meetingOpticns?language=en-us&tenantid=b366dbed-4fc3-4451-82 hke ¥=
*
Teszt2

[ October 2, 2020, 8:00 AM - 8:30 AM
= AD TestUser1

Meeting options

Wheo can bypass the lobby? People in my organization W
Always let callers bypass the lobby No @'
Announce when callers join or leave Yes ()
Who can present? Specific people W
Select presenters for this meeting AD Test] Koo

AT AD TestUser2

© 2020 Microsoft Corporation. All Rights reserved | Legal Notice | Privacy Policy | Third-Party Disclosures | Learn more
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Ha rajtunk kivil mas el6add nem sziikséges, akkor a ,,Csak én” opcidt érdemes
valasztani:

[} '—EI| @i Meeting options g |+ ~

= x
~ = 0O m & | https:/fteams.microsoft.com/meetingOptions?language=en-us&tenantld=b366dbcd-4fc3-4451-8: hnd = Loe
@i
Teszt2

October 2, 2020, 8:00 AM - 8:30 AM
< AD TestUser1

Meeting options

Who can bypass the lobby? People in my crganization s
Always let callers bypass the lobby No C)_)
Announce when callers join or leave Yes t)
Who can present? Only me ~
Save

© 2020 Microsoft Corporation. All Rights reserved | Legal Notice | Privacy Policy | Third-Party Disclosures | Learn more
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2.2. Egy folyamatban Iévé értekezletnél, ezeket a jogosultsagokat, a résztvevok listajat
megnyitva tudjuk szerkeszteni, egy adott felhasznaldn - akit szerkeszteni akarunk —
jobb egérgomb, majd ott lesz, hogy , Beallitas résztvevéként”:

Particinants,

ke =
7 Make an attendee sert
2 Remove from meeting

{ ¥& Palinkas Szabolcs

Others invited (2)

@ AD TestUser2
® Mo response

@ AD Tesztel6 Felhasznalé 3
® Mo se

Palinkss Szaboles &

Ha egy résztvev6bdl szeretnénk el6adat csindlni, akkor a ,,Bedllitas résztvevéként”
helyett ,,Bedllitas el6addként” gomb lesz ott
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2.3. Van egy bedllitasi lehet6ség arra, hogy a részvev6k ne tudjanak hozzdszélni egy
meetinghez (csak az el6addk):

a

teszt
November 12, 2020, 10:00 AM - 10:30 AM

2, Pilinkas Szabolcs

Meeting options

Who can bypass the lobby? People in my organization v
Always let callers bypass the lobby No @
Announce when callers join or leave Yes ()
Who can present? Everyone ~
Allow attendees to unmute Yes ()
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Az alapértelmezett bedllitas az, hogy barki be tudja kapcsolni a kamerajat, viszont ezt
az opcidét ,nem” -re dllitva, csak a feltett jelentkez6 résztvevSknek tudunk jogot adni
a mikrofonhoz:

Participants
Type a name

ers (1)

s Szabolcs

Attendees (1)

o TestUser (Vendég)
@ Guest

Others invited (1)

AD TestUser1
@h 0 Teteer

W TestUser (Vendég) & +++
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Akinek fel van téve a keze, annak jogot lehet adni a mikrofon hasznalatara (jobb
egérgomb az adott résztvevén):

Teszt eléadas

O Allow to unmute

% Lower hand

a presenter

&' Remove from meeting

L% Palinkas Szabolcs

Felhasznélé 3

& Palinkas Szabolcs & Teszt Részivevs (Vendég) &

BGvebb hivatalos, angol nyelv( Microsoftos leirast az alabbi linken talal:

https://support.microsoft.com/en-us/office/roles-in-a-teams-meeting-c16fa7d0-1666-4dde-
8686-0a0bfe16e019

Ha kérdése vagy észrevétele van, keresse az l1G-s diszpécsereket a 6800-as kozponti
melléken.

Sikeres hasznalatot kivan az ELTE 1IG csapatal



