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MS Teams – ELTE-n kívüli polgárok meghívása csoportba 
 

Nyissuk meg az MS Teams alkalmazást, majd keressük meg azt a csoportot amelyikbe meg 
szeretnénk hívni a vendégünket. Itt a jobb felső sarokban lévő pontokra kell kattintani. 

 

Itt válasszuk a tag hozzáadása opciót. 
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Majd gépeljük be a meghívni kívánt vendég címét. 

 

A vendégünk ezután kapni fog egy meghívót, amit a megadott cím bejövő üzenetei között talál meg. 
Ezt megnyitva az Open Microsoft Teams lehetőséget kell választania.  

Fontos! Ha regisztrálva van már a meghívott cím (akár más intézménynél), vagy eleve egy Microsoft 
fiókról van szó, akkor nincs szükség külön regisztrációra, működni fog azzal a jelszavunkkal a belépés. 
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Az opció továbbít a Microsoft felületére, ahol egy tetszőleges jelszót kell választanunk (Lehetőleg 
szerepeljen benne kis/nagy betű és szám is). 

  

A következő lehetőségnél adjuk meg a régiót és a születési dátumunkat. 
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Ha tovább lépünk, a Microsoft küld egy vissza igazoló e-mailt, amelyben egy biztonsági kód található. 
Ezt adjuk meg az oldalon. 

 

Ezután ellenőrzi a rendszer, hogy tényleg valós felhasználók vagyunk-e. Nincs más dolgunk, mint a 
képen megjelenített szöveget begépelni. 
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Most már csak el kell fogadnunk az engedélyek felülvizsgálatát. 

 

Ezt követően, ha még nem rendelkezünk az asztali alkalmazással, akkor érdemes azt választanunk. Ha 
telepítettük a programot, akkor csak meg kell adnunk a regisztrált e-mail címünket, majd a hozzá 
választott jelszót. 
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A bejelentkezésen túljutva, válasszuk a tovább opciót. 

 

 

Ha végig olvastuk a tippeket, akkor már látjuk is a csoportunkat. 
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A meghívó fél, az adott csoport beállításainál tudja ellenőrizni, hogy bekerült-e már a csoportba a 
vendég. 

 

Itt a csoport kezelése menüpontot választva meg is jelennek a tagok. 

 

 

Ha kérdése vagy észrevétele van, írjon az IIG munkatársainak a teams@elte.hu címre.  

Sikeres használatot kíván az ELTE IIG csapata! 


