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Teams csoport Fajlok és Bejegyzések
mentése

1. Mappak és fajlok mentése OneDrive tarhelylinkre / szamitogépink
tarhelyére:

1.1 Lehetéségiink van mappék, illetve fajlok letdltésére a szamitdgépiink tarhelyére,
ekkor a csoporton allva, ,,Fajlok” filon talaljuk ezeket a megosztott
fajlokat/mappakat.
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1.2 Amennyiben az 6sszes fajlt/mappat szeretnénk lementeni géplinkre, akkor a képen
lathato ikont szukséges megnyomnunk, ezaltal kijeloljuk az dsszes fajlt/mappat.
Majd ,Letoltés”, ebben a .zip fajlban talalhatdak a kijelolt adatok.
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1.3 Amennyiben nem a szamitégépe tarhelyére szeretné menteni a fajljait, hanem az
egyetem altal biztositott OneDrive tarhelyére a kovetkez6 lépéseket kell kovetnie:

(Erdemes figyelembe venni, hogy ez a médszer mozgatja a fajlokat/mappékat, tehat a
Teams csoportban tébbet nem lesznek elérhetéek.) Miutan kijelolte a letoltendd
fajlt/mappat, kattintson az ,Athelyezés ide:” lehetéségre.
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1.4

< Minden csapat
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Itt tobb lehetdséglink van, sajat OneDrive tarhelylinkre atmozgatni a kijelolt
fajlt/mappat (,,Sajat fajlok”), illetve mas Teams csoportba is van médunk

atmozgatni a fajlokat.
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2. Amennyiben szeretné a csoportban lévé Bejegyzéseket is lementeni a
gépére, a kbvetkezb lépéseket kell kbvetnie.

2.1 Elsének navigaljon el a lementeni kivant csoport bejegyzéseihez, ezutan a piros
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terUletre kattintson az egerével. Ezel6tt érdemes felgorgetni a bejegyzésekben,
hogy biztosan mindent bet6ltson és az 6sszes bejegyzést kitudjuk méasolni.
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2.2 Ezutan nyomja meg a billenty(izetén a CTRL + A (MacOS: Command + A)
kombinaciot, ezaltal jeloljik ki a Bejegyzéseket.
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2.3 Ezt kdvetéen nyomja meg a billentylizetén a CTRL + C (MacOS: Command + C)
kombinacioét, ezaltal masoljuk a kijelolt szoveget. Majd nyisson meg egy
szovegszerkeszt6 alkalmazast, pl: Word, Jegyzettomb.

Majd CTRL +V (MacOS: Command + V) kombinéacidval illessze be a kijelolt szbveget.

Ezutan tudjuk elmenteni a kimasolt bejegyzéseket tetszéleges névvel.
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Fajl Szerkesztés Megtekintés
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Ha kérdése vagy észrevétele van, irjon az IIG munkatarsainak a
teams@elte.hu cimre.

Sikeres hasznalatot kivan az ELTE IIG csapata



